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Miruna Angela Mutu

Data nasterii: 27/04/1991 | Cetdtenie: romand = Numar de telefon: (+40) 762382561 (Numar de telefon mobif)

E-mail: miruna.mutu@yahoo.com Skype: mirunamutu

Adresa: Libertatii nr. 380, 140102, Alexandria, Romania (Acasa)
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01/10/2023 - IN CURS Alexandria, Romania

CADRU DIDACTIC ASOCIAT UNIVERSITATEA "VALAHIA" DIN TARGOVISTE - FACULTATEA DE STIINTE Si
INGINERIE ALEXANDRIA

Activitati de predare a cursurilor: Comert electronic, Etica si deontologie in administratia publicd, Economie Tn
administratia publicd, Comunicare si relatii publice in afaceri, Eticd in comert, turism si servicii

12/2014 - TN CURS Alexandria, Romania . .
INSPECTOR ANTIFRAUDA - DEPARTAMENTUL DE ANALIZA DE RISC, PROGRAMARE, SINTEZA $i
RAPORTARI MINISTERUL FINANTELOR - AGENTIA NATIONALA DE ADMINISTRARE FISCALA - DIRECTIA

GENERALA ANTIFRAUDA

- efectuarea de analize pentru identificarea domeniilor, activitdtilor, zonelor geografice si bunurilor cu risc fiscal
- identificarea operatorilor economici in concordanta cu profilurile de risc si efectuarea de analize conform
informatiilor disponibile in bazele de date

- Intocmirea de analize de risc premergatoare actiunilor de control

- participarea efectiva in actiunile de control

- sintetizarea rezultatelor actiunilor de control finalizate, precum si analiza caracteristicilor specifice in scopul
evidentierii unor noi factori de risc, a tendintelor fenomenelor de evaziune si frauda fiscala si vamald pentru
actualizarea sau imbundtatirea analizelor de risc efectuate si eventualelor programari pentru actiuni viitoare

- receptionarea si solutionarea cererilor externe/internationale ale serviciilor de cooperare

Site de internet www.antifrauda.ro

1172013 - 12/2014 Alexandria, 5om-§ma
INSPECTOR ANTIFRAUDA - DEPARTAMENTUL DE CONTROL OPERAT!V MlNISTERUﬂL FINANTELOR -
AGENTIA NATIONALZ\ DE ADMINISTRARE FISCALA - DIRECTIA GENERALA ANTIFRAUDA

- efectuarea controalelor tematice, operative sau inopinate pentru verificarea modului de respectare a prevederilor
legislatiei vamale, fiscale si contabile In domeniul activitatilor cu risc fiscal ridicat
- verificarea activitatilor desfasurate si existenta documentelor justificative din punct de vedere al operatiunitor

derulate de contribuabilii supusi controlutui
-ncheierea, ca urmare a controalelor efectuate, actelor de control, in care se consemneaza constatdrile rezultate, in

conditiile reglementarilor legale

- sesizarea organelor competente in vederea valorificarii constatarilor din actele de control

- efectuarea investigatiilor specifice cu scopul clarificarii unor aspecte de fapt cu implicatii fiscale

-intocmirea si prezentarea rapoartelor, informatiilor si sintezelor privind modul de realizare a sarcinilor din programul

de activitate
Site de internet www antifrauda.ro

1272012 - IL"}O 13 Alexandria, Romania
SECRETARA - OPERATOR CALCULATOR BIROUL NOTARILOR ASOCIATI TODIREANU MAGDALENA Sl
TODIREANU MIRCEA

- Interpretare si dactilografiere documente autentice (declaratii, procuri, contracte de vanzare-cumparare, certificate
de mostenitor, contracte de donatie, etc.)

- Intocmirea dosarului necesar n vederea incheierii de acte autentice

- verificarea, inregistrarea si comunicarea actelor incheiate

- consilierea clientilor in vederea programarii si procurdrii documentelor necesare pentru incheierea cortractelor,
procurilor, declaratiilor, etc.



- activitati de secretariat (preluarea apelurilor telefonice, consultarea adresei de e-mail)

G320 - D02 Bucurash RomaTis

CONSiLIER Ci lENTI - AGEN"' VANZAR! APT BROKER 5RL

- prezentarea produselar companiei in cadrul centrului de vanzari si la premisele partenerilor angajatorilor (produse
Garanti Bank SA - Alexandria)

- activitdti de pliantare a pietei

- atragerea si consilierea clientelei

- monitorizarea creditelor acordate

- colaborarea cu partenerii locali

- promovarea imaginii companiei prin relatiile cu clientii si partenerii

- activitati conexe operatiunilor de acordare credite
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- activitati de secretariat

- organizarea agendei managerului (intalniri, termene limita etc.)
- preluarea, inregistrarea si transmiterea mesajelor primite din partea partenerilor, clientilor sau angajatilor
- preluarea, organizarea si indosarierea actelor firmei

- transmiterea documentelor prin posta, fax, e-mail

- elaborarea si dactilografierea actelor cerute de management

- corespondenta cu partenerii de afaceri

- organizarea documentelor in cadrul contabilitdtii primare Tmpreuna cu contabilul

- efectuarea de plati bancare on-line si la ghiseu

-supravegherea descarcarii marfii

EDUCATIE S| FORMARE PROFESIONALA

tudii Universitare de Doctorat din cadrul Universitatii Valahia

Site de internet hitps://www scoaladoctoralavalahiaro/ Domeniu de studiu Managemeant
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FORMATOR iN CADRUL PROIECTULU! "IMBUNATATIREA SISTEMULUI DE MONITORIZARE A
TRANZACTHLOR INTRACOMUNITARE" COD SIPOCA 702, MYSMIS 129727 Agentia Nationala de

Administrars Fiscald
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FORMATOR a a Adultilor Teleorman

Adresd Strada Tabereinr.2, Turnu Magurele, Romania
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CERTIFICAT DE PARTICIPARE - NORME INTERNE PRIVIND PROTECTIA INFORMATIILOR CLASIFICATE
Agentia \a: :ﬂﬂla de Administrars Fiscala - Z).recua Generald de Organizare si Rewrse Umane

. Romanis

FORMARE PSIHOPEDAGOGICA NIVEL f Sl H Uni erswatea \/alahla din Targowistﬂ

Site de internet www.dpod.valania.ro
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CERTIFICAT DE PARTICIPARE - IMPOZITUL PE VENIT DATORAT DE PERSOANELE FIZICE AFERENT
DIFERITELOR TIPURI DE ACTIVITATI, PRECUM $i O APROFUNDARE A EVOLUTIEI REFERITOARE LA CASSI
CASS DATORAT \,‘rmsteml Cln%m:.or - Scoala de Fmant° Huohfe >| Vama

032021 Buzéu, Ao
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CERTIFICAT DE PARTICIPARE - STAGIU DE FORMARE - STRATEGII DE COMUNICARE Ministerul Afaceriler
Intarne - Centrul Multifunciional de Pragatire Schengen ﬂ

M3niz
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CERTIF!CAT DE PARTICIPARE - STAGIU DE FORMARE PRIVIND RESPECTAREA DREPTURILOR OMU{ Ui IN
ACTIVITATEA INSTITUTIILOR PUBLICE Minjsterul Afacerilor Interne - Centrul Muitifunctional d2 Pregstire
Schengen

SE25v9 Sumiresn, Romiania
CERTIFICAT DE PARTICIPARE METODE DE MONITORIZARE, ANALIZA, INVESTIGARE Sl AUDIT AL
COMERTULUI ELECTRONIC Agentia Nationald de Administrare Fiscald - Directia Generald de Organizare si

Resurse Umane

3/ 20 !—“:‘57‘;_’,\?1J %”J 552, Romania

DIPLOMA DE MASTER Universicatea "Valahia® din Targoviste - Facultatea de Stiinte Economice

Profil: Management - Specializare: Managementul informatiilor
Principalele discipline studiate;

- Managementul informatiilor

- Leadership si managementul comunicarii

- Politici publice In spatiul euroatlantic

43/2017
CERTIFICAT DE PARTICIPARE - TEHNICI INVESTIGATIVE (RAMP 14 - PROIELCT DE MODERNIZARE A
ADMINISTRATIEI FISCALE) Agentia Nationald de Administrara Fiscala - Directia Generala de Organizare si
Resurse Umane

Program de instruire - Tehnici investigative

042013 A 2xanddrie, Romania

CERTIFICAT DE ABSOLVIRE PENTRU OCUPATIA “CONTABIL” Camera de Comert, Industrie si Agricultura
Teleorman

- Obiectul si metoda contabilitatii

- Documentele contabile

- Contarea operatiunilor patrimoniale

- Balanta de verificare

- Evaluarea patrimoniala

- Intocmirea si prezentarea situatiilor financiare

15/2010 - 072313 Alexandsia, Rom

DIPLOMA DE L!CENTA IN DOMENIUL MANAGEMENTULU! RESURSELOR UMANE Universitatea ,Valahia”
din Targoviste, Facuitatea de Stiinte Economice

- Managementul relatiei cu furnizorii
- Economia turismului

- Servicii si utilitdti publice

- Tehnologia hotelierd si restaurant
- Logistica si distributia marfurilor

- Tranzactii comerciale

- Comert electronic

- Managementul resurselor umane

DIPLOMA DE BACALAUREAT Colegiul Mational ,Alexandru Dimitrie Ghica”

- matematica

- informatica

- limba engleza
- limba franceza

COMPETENTE LINGVISTICE

Limb&(i) maternd(e): ROMANA



Altd limba (Alte limbi).

COMPREHENSIUNE VORBIT SCRIS
Comprehe‘nsiune Citit Exprimare scrisa Conversatie
orala
ENGLEZA c1 C1 c1 c1 c1
FRANCEZA B2 B2 B2 B2 B2
SPANIOLA B1 A2 B2 B2 A2
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COMPETENTE ORGANIZATORICE

Competente organizatorice

Bine organizata, cu experienta in coordonarea de multiple activitati dobanditd la locul de muncd, atentie distributiva,
rezistanta la stres si la munca sub presiune, abilitdti in comunicarea orald si scrisd, promptitudine si eficientd in
efectuarea lucrarilor, autonomie in actiune, aptitudini generale de invatare; capacitatea de a lua decizii rapide Tntr-un
timp foarte scurt si in conditil de stres, in situatii deosebite; capacitatea de analiza si sinteza

COMPETENTE DE COMUNICARE S| INTERPERSONALE

Competente de comunicare si interpersonale
Claritate si concizie in transmiterea mesajelor, prietenoasa in comunicare, incredere in vorbire, receptiva

COMPETENTE DOBANDITE LA LOCUL DE MUNCA

Competente dobandite la locul de munca

Persoana sociabild, serioasa si rabdatoare, flexibila, antrenatd in munca de echipa, implicata si motivatd de rezultate,
optimista si perseverentd, interesatd de dezvoltarea profesionald, corecta si fideld, creativa si cu spirit initiativ
VOLUNTARIAT

Voluntariat
Activitati de voluntariat in cadrul Asociatiei Glasul Romilor Pro-Europa Alexandria, Romania

Proiectul : Centrele de Incluziune Sociald - oportunitate pentru facilitarea participdrii pe piata muncii a grupurilor
vulnerabile

Responsabilitati

- promovarea de informatii in cadrul potentialilor angajatori in ceea ce priveste formele alternative si flexibile de
angajare a persoanelor cu dizabilitati

- promovarea de informatii in cadrul potentialilor angajati in ceea ce priveste formele de angajare a persoanelor din
grupurivulnerabile

- socializarea cu persoane din grupuri vulnerabile



